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1. O0ue moJ10KeHuA

1.1. Hacrosmee IlonmoxeHne pa3zpaboTaHO B COOTBeTCTBHM C KoHcTUTyIMeH Poccuiickoit
Oepepaitni, OeneparbHbIM 3akoHOM Poccriickoit Memeparpin ot 02 mast 2006 roga Ne 59-D3
«O 1opsgake paccMOTpeHHsI OoOpaitieHHil rpaxaadH Poccuiickoii @eneparmm, DefeparbHbIM
3ak0oHOM Poccurickoit @epepaiym «O0 obpazopaHu B Poccutickoit @epeparymy No273-D3 ot
29 mexabps 2012 r., Yerasom ['BOY JInueit Ne 40 [Tpumopcekoro paitoHa CaHkT-IlerepOypra u
ofecrieunBaeT perinaMeHTalpro paboTel ¢ oOpallleHHSMH TIpaxgaH B ['ocyqapcTBeHHOM

OIOKETHOM 0011e00pa30BaTEIbHOM YUPEKICHIH
Jluttiee Ne 40 IIprmopckoro paiionHa Cankt-IletepOypra (mamee 1mo Tekcty — O6pa3oBaTellbHOE
yUpeKIeHHE).

1.2. Hacrosmmee IlomoeHne perimaMeHTHpPYeT €IHHBIH TOpPSAOK paldoThl € OOparieHHsIMH
rpakgad B Jlnilee, ONpeAenseT MOPSAOK IIPHEMA, PETUCTPALHH, PAacCMOTPeHHS OOpallleHHit
rpakaH, KOHTPOIS 3a HX HCIIOHEHHEM, OpTaHH3aI[HH THYHOTO TIPHEMA I'PaKaH.
CamocrosrenbHas Nepefada 3aaBHTEISIMA ITHCEMEHHBIX oOpallieHuii B JImi(el ocyIecTBIgeTCs
o ajgpecy: CaukT-IleTepOypr, KoMmenmaHTckt mmp., A.22, koprryc 3, mutep A. Ipaduk paGoThl
TIpHEMHOI JupekTopa Jlmies myOmikyeTcs Ha caitte JInies H Ha HH(OpMAI[HOHHBIX CTeHIAX.
[TrceMeHHBIE OOpAIEHHs ¢ JOCTABKOI IO TTOYTE HIM KYPhePOM HAIIPABIISEOTCS IO IIOYTOBOMY
aapecy: 197372, Cankr-IletepOypr, KoMeHmaHTCKHI ITp., .22, KOpITyc 3, uTep A
OIeKTPOHHBIE OOpaIlleHHs HAIlIPaBILTFOTCS ITyTeM 3alloTHEHHS (OpMBI HHTEPHET-IIPHEMHOI Ha
odHImaTbHOM cafite mmies: hitp://mreit40.pd

1.3. Opranuszaipsg padOTBl ¢ IMMCBMEHHBIMH M YCTHBIMH OOpaIlleHHSIMH TpaiaH IODKHA
oOecrieurBaTh  HEOOXOJMIMBIE  YCIIOBHSI JUIS  OCYIIECTBIEHUS  IIPEJIOCTABIEHHOTO M
rapaHTHPOBAaHHOro rpaxiaaHaM KoHcturyrmeit Poccuiickoit Defiepaliii IpaBa 0OpaiarhCcs C
MPeIIOKEHHSAMH, 3asIBIIEHHSIMU U JKaT00aMH B ITHCBMEHHOI H YCTHOI (popMe.

1.4. PaccrnemoBanne HapyIeHHH HOPM HPO(EeCCHOHATHHOTO IOBEHNESHHS IeJJarOrHYeCKHM
PabOTHHKOM MOXET OBITh IIPOBEAEHO TOJBKO IO IOCTYIMBILNEH Ha HEro kaiode, ITOJAaHHOH B
MHCHMEHHOIT (hopMe.

1.5. OGparrenne rpaxkiaHHHa (fJamee - oOpallleHHe) - HalpaBIeHHBIE JOIKHOCTHOMY JIHITY
OG6pa3oBaTeNbHOTO YUPEKAECHUS B IMMCbMEHHOIT (hopMe HITH B (popMe 3IeKTPOHHOTO JTOKYMEHTa
NIpeANIOKEHNE, 3asBICHHE WM Kalol0a, a Takke YCTHOe oOpalleHHe TpaxJaHHHA B
O0paszoBaTeIbHOE YUPEKICHHE.

Ilpeonoscenue -  oOpalieHHEe TpaklaH, HAIPaBIEHHOEe Ha YIYUYIIEHHE JeSTeIbHOCTH
00pa30BaTEIBHOIO YUPE KICHHSL

3aseéneHue - mpock0a rpakaHIHA O COAEHCTBHH B PealH3alfH €ro KOHCTHTYIIMOHHBIX IIPaB U
CBOOOJ WM KOHCTHTYI[HOHHBIX ITpaB U CBOOOJA IPYTUX JIHI[, JTMOO COOOIIEHHE O HapyIIEeHHH
3aKOHOB M HHBIX HOPMAaTHBHBIX IIPABOBBIX aKTOB, HeflocTaTKax B paboTe KoileKTHBa Jlnies,
TH00 KPUTHKA JIESITENTbHOCTH PaOOTHHKOB JIHIIES,

Kanoba - obGpameHne c TpeOOBaHHEM O BOCCTAHOBIEHHH IIPaB H 3aKOHHBIX HHTEPECOB
rpaiaH, HAPYIIEHHBIX JENCTBH MU HIIH PEMIEHISIMH JJOJIKHOC THBIX JIHII,

Ycemmnoe obpauienue — obpaineHne rpaxIaHiHa, H3T0KEHHOE B YCTHOM (popMe, B TOM YIHCIe BO
BPpeMs JIMYHOT O MTPHEMA I'PaKaH JOIKHOCTHBIMH JTHI[aMH OOpa30BaTENbHOT O YUPEKICHH L.
DnekmporHoe odpauieHue — obpallieHHe TpakKIaHNHA, ITOCTYIHBIIEE B (popMe 3IeKTPOHHOTO
JIOKyMEHTa II0 SIEeKTPOHHBIM KaHallaM CBS3H WM HAlPABIEHHOE Yepe3 3IeKTPOHHYIO
MIPHEMHYIO Ha O(HIMATLHOM caiiTe OOpa30BaTeNbHOIO YUPEKIEHHUL.

Jluunstii npuem zpaxcoan — TIpHEM TpaXAaH JODKHOCTHBIMH JIHI[AaMH (ZHPEKTOPOM,
3aMECTHUTEISIMH  TUPeKTOpa, crelmanicTami) OOpa30BaTeIbHOTO YUPEXKISHHS, COITIacHO
YTBEPKIEHHOMY TpaduKy.

Konnekmuseéroe odpauierue — oOpallleHHe IBYX WIH Ooliee TpaXkiaH IO OOINEMY I HHUX
BOIIPOCY.

IloBTOpPHBIMHE CUNTAIOTCS OOpaMIEHHSI, ITOCTYITHRIIIE OT OJHOTO M TOTO Ke JHI[A IT0 OAHOMY H
TOMY 7K€ BOITPOCY E€CIIH CO BPEMEHH ITOf[adH IIEPBOrO HCTEK CPOK PacCMOTPEHHS HIIH 3asBHTEIb



He YAOBIIETBOPEH JTaHHBIM €My OTBETOM. [I1ichMa OJHOIO M TOrO e JIHI[A U 10 OZHOMY H TOMY
K€ BOITPOCY, IMOCTYITHBIIIHE O HCTEYEHHS CPOKa PACCMOTPEHN S, CUUTAIOTCS MEPBUYHBIMI.
AHOHHMHBIMHM CYHTAIOTCS IMHChMa TpaxaH Oe3 yKazaHHsI (amMiviui, ajpeca, IO KOTOPOMY
IOIDKEH OBITh HAIIPABIIEH OTBET, 110 TAKHM OOpaIleHH SIM OTBET HE JTaeTCs.

1.6. Ilpu paccMoTpeHHH OOpaImeHHs JOKHOCTHBIM JHI[OM OGpa30BaTEbHOTO YUPEKIEeHHS
TPaKIaHHH HMEET ITPaBO:

1) TpeaCcTaRIATh AOMOMHHTENbHBIE JOKYMEHTEI H MaTepHalkbl MO0 obpamarhes ¢ ImpochOoii 06
HX HCTPeGOBAaHHH, B TOM YHCIIE B BIIEKTPOHHOI (popme.

2) 3HAKOMHTbHCSA € JOKYMEHTaMH U MaTepHaJIaMH, KacalOIMMICS PAacCMOTPEHHS OOpaIleHHsL,
€CIIH 3TO HE 3aTparuBacT IIpaBa, CBOOOABI M 3aKOHHBIE HHTEPECHI APYTHX JMI[ H ECIH B
YKa3aHHBIX JOKYMeHTaX ¥ MaTepHallax He COAepXkaTrcs CBEACHHS, COCTaBILIIOLIHE
rOCYAapCTBEHHYIO WIH HHYIO OXPaHIeMyIo (pefepaabHbIM 3aKOHOM TaiHY,

3) moiy4arh MHChMEHHBIIT OTBET IO CYIECTBY ITOCTABIIEHHBIX B OOpaIlleHHH BOIIPOCOB, 3a
HCKIFOYEHNEM CIy4yaeB, YKa3aHHBIX B paszfene 4 HacTosmero I[lomokeHHs, yBeZOMIIEHHE O
TepeaJpecaliiil IMHCbMEHHOTO OOpAIMeHNs B TOCYAapCTBEHHBIII OpraH, OpraH MECTHOIO
CaMOYTIPABIIEHNS WM HOIDKHOCTHOMY JIHI[y, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJHT pEIIEHHE
TTOCTABIIEHHBIX B OOpAIleHHH BOIIPOCOB;

4) oOpamarbcs C Jkanoboil Ha MpPHHITOE IO OOpalleHHIO pellleHHe WM Ha  JIefiCTBHe
(GesmeiicTBIE) B CBSI3H C PACCMOTPEHHEM OOpAIeHHS B aIMHHICTPATHBHOM U (M) cyZeOHOM
TOpSIIKe B COOTBETCTBHH C 3aKOHOIaTebcTBOM Poccriickoit MDeiepalmit,

5) ofpamatbcs C  3asgBIEHHEM -~ O  IIpeKpallleHHH  PAacCMOTPEeHHSI  OOpalleHH s
1.7. Paccmotpenue oOparlleHuit rpaxkaaH OCYIIECTBIISETCS OECITIaTHO.
1.8. IIpu paccmoTpeHHn oOpalleHns He JOITycKaeTCs pasIilallleHHe CBelEeHHI, COAEePKaIIHXCS B
oOpallleHH!, TIEPCOHANBHBIX JAHHBIX, a TaKKe CBEJEHHIl, KacalolUXCS YaCcTHOH >KH3HHU
rpakgaHuHa, Oe3 ero corimacusa. He SBiusercs pasIilallleHHeM CBEJEHHIl, COAEPIKallMXcS B
oOpallleHH!, HallpaBIeHHEe IMICBMEHHOIO OOpallleHHs B TOCYJAapCTBEHHBIA OpraH, OpraH
MECTHOTO CaMOYIIPABIEHHI WM APYIOMY JOIKHOCTHOMY JIHMILY, B KOMIIETEHIIHMIO KOTOPBIX
BXOJHT PEMIeHNE ITOCTABIEHHBIX B OOPAIleHHH BOIIPOCOB.

1.9. OO0parneHue, mocTyrmpinee B OOpa3oBaTENbHOE YUPEKICHHE WIH JOIKHOCTHOMY JIHITY B
COOTBETCTBHH C HX KOMITETEHIIHEH, TTOMATIEAKHUT 0053aTENIFHOMY PacCMOTPEHHIO.

2.TpebGoBaHNA K NHCbMEHHOMY 00paIIeHH IO

2.1. I'paiaHiH B CBOEM IMMCBMEHHOM OOpAaIlleHHH B 00S3aTEIIbHOM IOPSAAKe YKa3bIBaeT JIMOO0
HanMeHOBaHHe (OOpa30BaTeBHOTO  YUpPeXKJIeHHs, OO0  (QaMWmMio, MM, OTYeCTBO
COOTBETCTBYIOMIETO JOMKHOCTHOTO IHIIA, JIHOO JOMKHOCTE COOTBETCTBYIOMIETO JTHI[A, a TaKKe
CBOH (paMMIIHMIO, MMS, OTYECTBO (TIOCNeAHee - MPH HAIHYHH), TTOYTOBHIH ajpec, IO KOTOPOMY
JOIDKHBI OBITH HAIIPAaBIIEHBI OTBET, M3JNIaraeT CYTh IIPEJUIOKEHHS, 3asdBIEHHS IUIH JKaloO0bl,
CTaBHT JINYHYIO MTOAIINCE U JaTy.

2.2. B ciny4ae HeoOXOZMMOCTH B IIOATBEPKAEHHE CBOHX JOBOAOB TPAXJAaHHH IIPIIIAraeT K
MHCEMEHHOMY OOPAIIEHHIO JOKYMEHTHI H MaTePHAIIBI JIHOO UX KOITHH.

2.3. OOpamneHne, IOCTyIHBINee B OOpa3oparelbHOEe YupekieHHe B (opMe 3IeKTPOHHOTO
JIOKYMEHTa, 4Yepe3 HIeKTPOHHYIO IPHEMHYI0 Ha OQHIaThbHOM caiite OOpa30BaTebHOTO
YUPEXKIEHNS MOIEKNUT PACCMOTPEHHIO B MOPSIKE, YCTAaHOBIIEHHOM HacTOSIIHM [lonoxeHneM.
B obpartieHH rpakJJaHHH B 00s13aTeIbHOM TIOPSIIKE YKa3bIBaeT CBOH (haMIITHIO, HMS, OTUECTBO
(ocneHee - MPH HATMYMH), aJpec JeKTPOHHOI MOYTHL, €CITH OTBET JOIKEH ObITh HAIlPAaBJIEH B
dbopMe HIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa, W ITOYTOBBII afpec, eCil OTBET JOIDKeH OBITh HAIlpaBIEH B
MHChMeHHOIT (opMe. ['pakaaHiH BIpaBe NMPHIOXKHTh K TaKOMy OOpaIlleHHI0 HeoOXOTHMbIE
TOKYMEHThI M MaTepHallbl B AIIEKTPOHHONH (popMe GO0 HallpaBUTh YKa3aHHbIE NOKYMEHTHI U
MaTepHaIIbl WIH MX KOIHH B ITHChMEHHOI (hopMe.

3.0Opranusanus padoTsl ¢ 00pamIeHAAME



3.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a OpraHM3al[MI0 paldoThl ¢ OOpaIlleHHsSMH UM COCTOSHHE
JIETIOMPOU3BOJICTBA TI0 IMHChMAM M YCTHBIM OOpaIleHHsIM I'Da’kIaH BO3JAraeTcs Ha JHPEKTOpa
OO0pa30BaTEILHOTO YUPEKICHHS.

3.2. HenocpeacTBeHHOE HCTIOMHEHNE TTOPYYEHHH IT0 IIMChbMaM M YCTHBIM OOpaIleHHAM TPakaaH
OCYIIECTBISETCS ~ 3aMECTHTEISIMH  JHpekTopa JInmes, pyKOBOAMTENSMH  CTPYKTYPHBIX
TIOAPA3IEIIEHAI, CITEIHATNCTaMI, KIIACCHBIMI PYKOBOJUTEIISIMH, KOTOPBIE, IIPH HEOOXOIUMOCTH
COCTABILSIEOT IIMCHbMEHHBII OTBET Ha OOPaIlleHHE.

3.3. IlucemeHHOEe OOpallieHHe TOMJIEKUT OOS3aTEIbHON PETHCTPAIMN B TeYEHHE TPEX JTHEH C
MOMeHTa MOCTYIUIEHHS B JIHIlel cekpeTapeM, OTBETCTBEHHBIM 3a BelleHHE JIeTIOIPON3BO/ICTBA B
JKypHare perucTpaiiy BXOASIIIX JOKYMEHTOB.

[TocTyrmBIme JOKYMEHTH B BHJE MOIHHHUKOB HITH KOIIMI ITOUTMHHHKOB IPHKPEIUISIOTCS K
TEeKCTy oOpamieHns (B cioydyae OOHApy)KEHHS OTCYTCTBHS — IPHIIOKEHHS JelaeTcs
COOTBETCTBYIOIAST OTMETKa B KypHalle PETHCTPAIIH).

3.4. /Tupexrop OOpa3z0BaTENbLHOTO YUPEKACHNS WIH JOIKHOCTHOE JIUI0, KOTOPOMY OOpalieHHe
HAITPaBJIeHO Ha PaCCMOTPEHHE:

1) obecrieurtBaeT 0OBEKTHBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE PACCMOTPEHHE OOpaIleHHs., B
ClIy4ae HeoOXOJJHMOCTH - C YUaCTHEM I'pakJaHUHA, HAIIPABUBIIETO OOpaIleHHUE;

2) 3ampanmBaeT, B TOM YHCIE B BIEKTPOHHOH (opMe, HeOOXOIHMEIE AT PAacCMOTPEHHS
obpareHHs JOKYMeHThl H MaTepHalbl B JPYTHX TOCYJapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MecTHOI'O
CaMOYIIPABIIEHUS H Y HHBIX JOJIKHOCTHBIX JIHII,

3) mpUHHMAaeT Mepbl, HallpaBJIeHHbIE Ha BOCCTAHOBIIECHHE IUIM 3aIlUTYy HapYIIEHHBIX IIpaB,
CBOOOJ U 3aKOHHBIX HHTEPECOB IPakIaHIHA,

4) JaeT IHICBMEHHBIII OTBET IIO CYIIECTBY ITOCTABIEHHBIX B OOpAIlleHHH BOIPOCOB, 3a
HCKIIFOYEHHEM CITyYaeB, YKa3aHHBIX B pa3jiene 4 HacTtosmero [lomoxkeHns,

5) yBemoMisieT = TpaKJaHHHAa O HalpaBJIeHHH €ero oO0pallleHHs Ha pPacCMOTPEHHE B
TOCYAApCTBEHHBIH OPraH, OpPraH MECTHOI'O CAMOYIIPABIEHHS WIH HHOMY JIOJIZKHOCTHOMY JIHITY B
COOTBETCTBHH C HX KOMIIETEHIIHE.

3.5. ITnceMeHHOE OOpaIleHHe, CoAePKaIleil BOIIPOCH, HE BXOASIIHE B KOMITETEHIHMIO IUPEKTOPA
OO6pa30BaTeNbHOIO YUYpPeKACHHS, HAIIPABISIETCS B T€YeHHE CeEMH JHeH CO JHS PErHCTPAlHU B
COOTBETCTBYIOIIMIT OpraH JUISl PEIIeHHS IIOCTABIIEHHBIX B OOpAINEHHH BOIPOCOB C
YBEJIOMIEHHEM I'Da’KIaHIHA, HATIPABHBIIIEr 0 OOpaIlleHHE.

3.6. 3aMecTHTENH AUPEKTOpa M APYrHe CleluamicTel OOpa3oBaTellbHOIO YUPEKIEHHS II0
Hal[PAaBIIEHHOMY B YCTAHOBIEHHOM  IIOPSAKE 3allpocy TOCYAAPCTBEHHOTO OpraHa HIM
JIOJDKHOCTHOTO  JIMI[a, PacCMaTpUBaloMuX oOparueHie, oO0sS3aHBl B TeueHHe 15 JHel
MpeIOoCTaBHTH JOKYMEHTHI H MAaTepHalbl, 3a HCKIIOUeHHEM HMEIOMIHX TOCYAapCTBEHHYIO HIIH
HHYIO OXpaHSIeMYIo (pefiepaibHbIM 3aKOHOM TailHy.

3.7.  IluceMeHHOe  oOpamieHHe, TocTynuBInee B ~ OOpa3oBaTelbHOE  YUpeKIeHHE,
paccMaTpuBaeTcs B TedeHHe 30 JHel co JHS PerHCTPALIHH.

3.8. B HCKIIOUHTENBHBIX CIIyYasx AUpPeKTop OOpa30BaTEbHOIO YUPEKAECHUS BIIPaBe ITPOMIIUTh
CPOK paccCMOTPeHHS oOpaIleHnsa He Ooree yeM Ha 30 qHeH, yBeIOMHB 00 3TOM I'pakaHHHA.

3.9. OTBer Ha oOpalleHHe MOAITHCHIBAETCS JUPEKTOPOoM OOpa3oBaTelbHOIO yUpekaeHHI. Jata
HCIIOIHEHNS U HCXOSIIHIT HOMeP ITHChMa IIPOCTABIISETCS CITEIHAIICTOM TIO JIETIOIPON3BOACTBY
TIOCIIE TOr'0, KaK ITHChMO ITOITHCAHO.

3.10.0tBer Ha oOpalligHHE, IIOCTyIHBINEe B OOpa3oBaTElbHOE — YUPEKAECHHE, HIH
TOJKHOCTHOMY JIHITY B (pOpMe 3MEeKTPOHHOIO JIOKYMEHTa

- HampaBIsieTCs B (POpMe 3IEeKTPOHHOTO JIOKYMEHTa 10 aipecy EKTPOHHOI MOYTHI, YKa3aHHOM
B OOpalleHHH,

-IyONMHUKYeTCS B SIeKTPOHHOI TpHeMHOH  Ha odHIMaTbHOM caifTe O6pa3oBaTelbHOro
YUPEKAEHHU S

3.10.1.0tBeTr Ha oOpaiieHue, IocTyrmBilee B OOpa3oBaTellbHOE VUPEXKACHHE, HWIH
JOIDKHOCTHOMY JIHITY B IIHChMEHHOIT (hopMe:



- HaIIpaBIseTCs 0 TIOYTOBOMY aJIpecy, ykazaHHOMY B obpamenru ([Iprnoxenue 1).
- TIepeJlaeTcsl IMIHO, € IO IITHCHIO 3asIBHTEIS O BPYYEHHH Ha KOITHH OTBETA.

4. JInvynbIi NPHEM IPaKIaH

4.1. JIMuHBII TpHeM I'paXkaaH B JIniee MpoBOAUTCS ZHPEKTOPOM H (HITH) ero 3aMeCTHTEIISIMH I10
aapecy: r. CaHkr-IletepOypr, KomMeHIaHT cCKHii TIp., .22, KOpItye 3, mTep A.

4.2, JINYHBIN TIpHEM TPakIaH OCYIIECTBIISIETCS THPeKTOpoM OOpa30BaTEbHOIO YUpPeKIeHU H
ero 3aMecTuTeIsMI. MHpopmalnis 06 ycTaHOBIIEHHBIX U IPHEMa JHSX U Yyacax JOBOAUTCS J0
CBEleHHsI TpakIaH 4Yepe3 OQHIIHaIbHbIT caiit OGpa3oBaTENbHOTO YUpeKJIeHUS W (IUTH)
HH(OPMAITHOHHBIIT CTEHI.

4.3. [Ipuem k qupekTopy OOpa30BaTENbHOIO YUPEKIEHNS HIH 3aMECTHTEIM JUPEKTOPA JIHIIES
OCYILECTBISET O€3 IIpeABapHTEIIBHON 3AIHCH.

4.4. [Ipu midHOM IpHeMe TPakKIaHHH IIPeIBIBIIET JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOINII €0 JINYHOCTD.
4.5. ComepxaHne YCTHOrO OOpaImeHHS 3aHOCHTCA B JKypHal JIMYHOIO IIPHEMAa M YCTHBIX
oGparteHuit rpaxaaH. Xoa paccMOTpeHHS (HKCHpYyeTcs B JKypHale THYHOrO MpHeMa U YCTHBIX
oOpallleHHiT TPaKIaH.

4.6. [IncemeHHOe OOpallleHHe, IIPHHATOE B XOJe JIMYHOrO IIpHeMa, IOIJIeKUT PETHCTPALH B
JKypHarie IichbMeHHBIX OOpaIlieHHH IPakiaH.

4.7. B cryyae eclH H3TOKeHHBIE B YCTHOM OOparmeHHH (hakThl U OOCTOSTENLCTBA SBIISFOTCS
OUYEBHIHBIMH WM HOCST KOHCYJIbTaTHBHO-HH()OPMAITHOHHBI ~XapakTep U He TpebyroT
JIOTTOIIHUTETIFHOM IIPOBEPKH, OTBET Ha OOpallleHHEe C COITIacHS IpaXKaHHHA MOXeT OBITh JaH
YCTHO, B XOJIe JIMYHOIO IIpHeMa. B OCTaIBHBIX CITyYasX LAeTCA IIMChMEHHBIH OTBET I10 CYIUECTBY
IIOCTABJIEHHBIX B OOpaIlleHHH BOIIPOCOB.

4.8.01T1embHBIE  KaTETOPHH TpaXJaH B CIyYasdx, IPeIYCMOTPEHHBIX = 3aKOHOHATEIbCTBOM
Poccmiickoii Mepepaliiit, IOb3YIOTCS IIPaBOM Ha JIMYHBIH IIPHEM B IIEPBOOYEPETHOM TTOPSIIKE.

5. Ilopsaaok paccMoT peHHsI 0OpaIeHHI

5.1. JloKyMeHTBI, TIOCTYIIAIOIHEe B VYUpPekKJeHHEe, TIPOXOAST IIEPBHYHYIO 0O0padoTKYy,
NIpeiBApUTEIbHOE PACCMOTPEHHE, IEpefiadyy PYKOBOACTBY Ha PacCMOTPEHHE, IIEPEaloTCs
HCIIOIHUTEISIM H ITOCIIe HCIIOIHEHHS TOMEMIAIOTCS B JIETIA.

5.2. TTpuem u TiepBHYHAS 00padoTKa JOKYMEHTOB OCYINECTRIISIETCS CeKpeTapeM M (FUIH) JTHIIOM,
OTBETCTBEHHBIM 32 BeJIeHHE JEIIOIPOH3BOACTBRA.

5.3. Cexperapp yueOHOI YacTH U (W) JTHIO, OTBETCTBEHHOE 3a BeleHHe JENOIPOH3BOICTRA B
YUpeXKAeHHH, TIPOBOIMT: IIPOBEPKY IPABHILHOCTH aJPeCOBAHUS ITOCTYIAIOIIUX JOKYMEHTOB,
MPaBHIIBHOCTH JIOCTAaBKH M KOMIUIEKTHOCTH JOKYMEHTOB, COPTHPOBKY JOKYMEHTOB Ha
TIOJJIE JKAITHE M He TTOAJIEKAIUE PETHCTPALTHH.

5.4. Tlomy4yeHHBIE KOHBEPTHI C KOPPECIIOHJEHIMMEN BCKPBIBAIOTCS, IIPH 3TOM IIPOBEPSIETCS
HaJIIT4HEe BIIOKEHHI, a TAKKE YKa3aHHBIX B JJOKyMEHTAX IIPHIIOKEHHI.

5.5. B cinyyae NOBpeKIeHHSI YITAKOBKH U BIIOKEHMIL, ITHOO OTCYTCTBHS TIPHIOKEHHI
COCTAaBIIIETCS aKT B JBYX SK3eMIUIIpax. OJHH 3K3eMIUISP aKTa HaIPaBILIETCS KOPPECIIOHAEHTY,
BTOPOH IIPHOOIMAETCS K ITOCTYINHBIIEMY JOKYMEHTY.

5.6. Onm6GOYHO TpHCIIAaHHAS KOPPECTIOHJEHIMMS IIEPECBUIAETCS IO ITPHHAIEKHOCTH, €CIH
HU3BECTEH aJpec TIOTydyaTels. B IIPOTHBHOM cllydyae KOPPECIIOHIEHIMH BO3BpaIlaeTcs
OTIIPABHTEITIO.

5.7. KoHBepTl OT TOCTYMAMOMEH KOPPECIIOHJEHIMH COXPAHSIOTCS M IIPHIATaroTCsd K
JIOKyMEHTaM JIHIIb B TOM CIIydae, KOrjla TOJIbKO 10 HUM MOXKHO YCTAHOBHTB a[pec OTHPABHTENST
HIIM KOTZa ZiaTa ITOYTOBOTO INTEMIIETS. MMEET 3HaYeHHe B KaUeCTBE JOKA3aTeIbCTBA BPEMEHH
TIOITY4E€HHS JJOKYMEHTA.

5.8. CrieramicToM He BCKPBIBAIOTCS KOHBEPTHI ITHCEM ¢ HAAIHCHIO IHYHOY». OHHU IEPEAaroTCs
10 Ha3HAUEHHIO.



5.9. Cexperapp u (WIIM) JHIIO, OTBETCTBEHHOE 3a BEJCHHE JIETONPOH3BOJCTBA B YUPEKICHHH,
MIPOBOJUT IIPEJBAPUTENIEHOE PACCMOTPEHNE JJOKYMEHTOB B I[EJISIX BBIIEIIEHHSA H3 BCETO MacCHBA
TOCTYIIHBIIEH KOPPECIIOHIEHIIMH JOKYMEHTOB, TPEOYIOIMMX OO0S3aTeNBHOIO PaCCMOTPEHUS
PYKOBOIUTETIEM YUPEKIEHH L

5.10. OcHOBaHMEM IS IIPHHATHSA PEIIEHHS B XOJIe TIPEIBAPHTEIIFHOIO PACCMOTPEHHS SBISETCS
coJiepsKaHHe TOKYMEHTA, a HE aJ[peCOBAaHIE JOKYMEHTA COOTBETCTBYIOIIEMY PAOOTHHKY.

5.11. Pe3ynpTaToM NPeABapUTEIHbHOIO PACCMOTPEHUS SBILIETCS HAIPABIEHHE JIOKYMEHTa
PYKOBOIUTEO YUPEXKIECHUS WM AOTKHOCTHOMY JIHILY B COOTBETCTBHH C YCTaHOBIIEHHBIM B
YUpEXKIEHNH paclpelelieHHeM OOS3aHHOCTEH MeXAy PYKOBOAHTEIEM M JIOIKHOCTHBIMHU
JHI[AMH IS BRIHECEHHA YKa3aHUS T10 HCIIOTHEHHIO JOKYMEHTA.

5.12. Ilepemaya JOKYMEHTOB HAa PETHCTPAI[MIO ITPOM3BOAUTCS TOJIBKO TIIOCHE HX
NpeIBapUTEIHHOIO PACCMOTPEHHUSL

5.13. K moxymeHTaM, He TOJJIEKAIUM PETHCTPAIlMH, OTHOCSITCS JOKYMEHTHI, He TpeOyrolnHe
HCITOJTHEHNS H He COZiepKaIiie HH(OPMAIIHI, HCIIOIb3yEMOI B CIIPABOYHBIX I[ETISIX:

® IPUTTIACHTEIBHEIE,

® [103/[paBUTEIIbHbIE ITHCHMA,

® TeJeTPaMMBbI,

® OHIIETHI,

® [IJIAHBI,

® [IPOTPaMMBI CEMHHAPOB,

® KOH( e PEHI[HIT, CHMITO3HYMOB H JPYTHX MOJOOHBIX MEPOITPHSTHIA,

® JJOKYMEHTHI 110 OyXTaITEPCKOMY VUETY,

® MaTepHAaJIbHO-TEXHIYeCKOMY 00€eCITeYEHHIO,

® [JTAaHOBBIE, (PHHAHCOBBIE JOKYMEHTBI, ITOCTYIAOIIHIE 0e3 COMPOBOAUTEIBHOrO MHChMa,

® peKITaMHBIE JJOKYMEHTEL,

® KOMMEPYECKHE MTPEATIOKEHIS,

® [IEUATHBIE H3JaHH AL

e yHI(pUIMPOBaHHbBIE (POPMBI U GITaHKH JOKYMEHTOB H JIp.

5.14. JlokyMmeHTHI, ITocTymuBImHe B OOpa3zoBaTellbHOE yUpeKIeHHe, MHHYS ceKpeTaps M (IUIH)
JHI[A, OTBETCTBEHHOIO 3a BEJIEHHE JEIIONPOU3BOJCTBA B YUPEKAEHHH, ITOCTIE HX PACCMOTPEHHA B
TOT € JEHb IepeJaloTci B IIPHEMHYIO JAHPEKTOpAa, CEKPEeTapro, IS ITOCIEXYIOIIErO
o opmMIeHHS U TTepelaul HCTIOMHUT EITSIM.

5.15. Ha jgoxyMeHTaX, ITOCTYIIAIOIIMX B aJpec YYPEKACHUS, B HHKHEM IIPABOM YIIIY JHIIEBOH
CTOPOHBI IIEPBOrO IMCTA JJOKYMEHTA IPOCTABISETCS PETHCTPAIHOHHBIA INTAMIT C YKa3aHHEM
JATHL U TTOPSIKOBOI O PETHCTPAIIMOHHOTO HOMEDA.

5.16. [Ipyn HaIMYMH B ITOCTYIMBIIMX CIYKeOHBIX ITHCbMaX CCHUIKH Ha paHee ITOCTYITHBIIME
JIOKYMEHTBI CITEHHAIHCTOM YKa3bIBAIOTCS PETHCTPAIMOHHBIE HOMEpa IIOCIEMHHX H 3aTeM
MHChMA MEPEJAIOTCS HAa PACCMOTPEHHE.

5.17. B cmydae, eclM B ITHCbMeHHOM OOpaIlleHHH He YKasaHBl (aMIUTHS TIpakIaHHHa,
HaIIPaBUBIIETO OOpaIleHHe, WIM ITOYTOBBIH ajpec, MO0 KOTOPOMY JOMKEH ObITh HaIlPaBIEH
OTBET, OTBET Ha OOpallleHHe He JaeTcsa. ECIH B yKazaHHOM OOpAIeHHH COJEPKATCS CBENESHHS O
MOATOTABIIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM IIH COBEPIIEHHOM IIPOTHBOIIPABHOM JESHUH, a TaKkKe O
JHIlE, €r0 ITOATOTABIHBAOIIEM, COBEPINAIOIIEM HIIM COBEPIIHBINEM, OOpaIleHHe IOIJIEKHUT
Hal[PAaBIEHHIO B TOCYINAPCTBEHHBIH OpraH B COOTBETCTBHH C €ro KOMIIETEHI[HE.
5.18. OGpazoBaTelbHOE YUpPEekKIEeHHE WIH JOIKHOCTHOE JIHIIO IIPH IOIYYEHHH ITHCHBMEHHOIO
oOpalleHns, B KOTOPOM COfiepKaTcs HELEH3YPHbIE THO0 OCKOPOHTENBHBIE BRIPaKEHUSL, YIPO3BI
KH3HH, 3JJOPOBBI0 H HMYIIECTBY JIOIKHOCTHOTO JIHI[Aa, @ TAaKKe WIEHOB €ro CEMbBH, BIIPABE
OCTaBHTh OOparieHHe Ge3 OTBETAa IO CYIIECTBY IIOCTABIIEHHBIX B HEM BOIIPOCOB M COOOIIUTH
TPaKTaHHHY, HAIIPaBHBIIEMY OOpAIleHHe, O HEeJOIyCTHMOCTH 3IIOYIOTPeOIIEHHS ITPABOM.
5.19. B cinyyae, eclIH TEKCT ITHCbMEHHOIO OOpaIlleHHsS He IOAMAETCS IIPOYTEHHIO, OTBET Ha
obparieHHe He JaeTcs, O YeM B TeueHHe ceMH JHell co JHS perHcTpalu obparieHus



cOOOITaeTcs TpakIaHHHY, HalpaBHBINEMY OOpallleHHe, eclH ero (paMIUIHs M IOYTOBBII aapec
IO IArOTCS MIPOYTEHHIO.
5.20. B ciy4ae, ecii B IMCbMEHHOM OOpaIlleHHH I'PaXkKIaHHHa COJEPKUTCS BOIIPOC, HA KOTOPBIH
€My HEOJHOKPaTHO JaBaJIHCh INICBMEHHBIE OTBETHI IO CYIINECTBY B CBS3H C DaHee
HAIPaBIISIEMBIMU OOpAIeHHSIMH, U IIPH 3TOM B OOpaIlleHHH He IIPHBOISITCS HOBBIE JOBOJBI HITH
0o0CTOSTENBCTBA, JAHPEKTOP OOpa30BaTENPHOTO YYPEXKAEHHS, IOIKHOCTHOE IMIO IHOO
YIIOIHOMOYEHHOE Ha TO JIMIIO BIIPAaBe NPHHATH PEIeHHE O 0e30CHOBATEIBHOCTH OYEPEIHOIO
oOpaleHHs U TpeKpallleHHH IEPENNCKH ¢ TPaKJaHHHOM II0 JaHHOMY Bompocy. O JTaHHOM
PEIeHHH YBELOMIISETCS TpaKIaHH, HaITPaBHBIIIHIA o0parlneHue.
5.21. B cimy4ae, eciil OTBET 10 CYII[ECTBY ITOCTABIEHHOI0 B OOpallleHHH BOITPOCca He MOXKET OBITh
naH Oe3 pasrmallieHHs CBeleH I, COCTARISIONNX OXPaHIEMYIO (heJlepalbHBIM 3aKOHOM TaHHY,
TPaKTaHHHY, HaIIPaBHBIIEMY OOpallleHHe, COOOIMAeTcs O HEBO3MOXHOCTH JaTh OTBET IIO
CYIIECTBY IIOCTABIEHHOIO B HEM BOIIPOCA B CBS3H C HEJOITYCTHMOCTBIO pa3ITIallleHH s
YKa3aHHBIX CBEJ[EHHIL.

5.22. B ciyyae, ecl IIPHYHHEL, 110 KOTOPBIM OTBET II0 CYIECTBY IOCTABIEHHBIX B OOpaIleHHH
BOIIPOCOB He MOI OBITH JIaH, B IIOCHEAYIOINEM OBUIM YCTPaHEHBI, I'PaKAAHHH BIIPaBe BHOBB
HalpaBUTh = oOpameHne B  OOpa3oBaTellbHOE YUYpeKJEHHE WIH  COOTBETCTBYIOIIEMY
JIOIDKHOCTHOMY JTHILY.

5.23. B cinyyae TOCTYIUIEHHS ITMCBMEHHOIO OOpAIlEHHS, COJEPIKAINErO BOIIPOC, OTBET Ha
KOTOpBIIT  pasMerneH Ha  odHUHambHOM  caiite  Jlumes B uHpOpPMAIOHHO-
TeIeKOMMYHHKAITHOHHOIH ceTH «VHTepHeT», TpaXIaHHHY, HAllpaBHBIIEMY OOpaIlleHHE, B
TEYEHHE CEMH JHEH CO JHSI PETHCTpalMH OOparieHHus COOOINAeTcsl 3HeKTPOHHBIN aJpec
oduIMaIbHOro caifita B HH(pOpMaIMOHHO-TEIEKOMMYHHKAI[HOHHOH ceTH "WHTepHeT", Ha
KOTOPOM pa3MeIIeH OTBET Ha BOIIPOC, TTIOCTABIIEHHBIH B OOPAIl[EHHH .

6. Konr POJib 3a HCNIOJTHEHHEM IMMHCbMEHHbIX oﬁpameﬂnﬁ rpasxiaH

6.1. KoHTpoIIs 3a HCITONHEHHEM PEIIeHHS 110 PACCMOTPEHHIO ITHCEM H YCTHBIX OOpalleHHi
Tpak[aH OCYIIECTRIIIETCI AUPEKTOPOM OOpa30BaTebHOIO YUPEKIEHH .

6.2. ITrceMa, TTOCTaBIEHHBIE Ha KOHTPOIIb, IIOMEYAOTCSA OTMETKOH «KOHTPOIIbY.

6.3. OpraHm3aIfisa KOHTPOJIL, X0 H CPOKH HCIIOTHEeHH S oOpaltieHHit rpaxaaH GHKCHPYIOTCS.

6.4. Cpok XpaHeHHS OOpallleHH I'pakJIaH H JOKYMEHTOB, CBS3aHHBIX C HX PacCMOTPEHHEM H
pasperieHHeM — 5 1er. [Io McTeYeHMH YCTAaHOBJIIEHHOIO CpPOKa XpaHEHUsA JOKYMEHTHI IIO
OOpalleHMsIM TpaXIaH IOJJIeKAaT YHHUYTOXKEHHIO B IIOPAOKE, YCTaHOBIEHHOM @DelepaabHOI
apXuBHOII ciry 000 Poccun.

6.6.Cpox JelCTBHSA TIONOXEHHS He orpaHWdeH. I[IpH H3MeHeHHH 3aKOHOJATElhCTBA, B
[lonoxeHne BHOCATCS H3MEHEHN S B YCTAHOBIIEHHOM ITOPSKE.
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(mamee - TeKCT OTBeTA I1O CYIIECTBY ITOCTABIEHHBIX BOIIPOCOB)

Jupekrop H.I'. MumokoBa

HcrnmonnuTens:

1.0. ®anvuumia

(000) 000-00-00

email: lic40@obr.gov.spb.ru



